МИНИСТЕРСТВО ЭКОНОМИКИ, ТОРГОВЛИ, МЕЖДУНАРОДНЫХ И ВНЕШНЕЭКОНОМИЧЕСКИХ СВЯЗЕЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ

	от  «30»  июля 2010 года
	№ 120
	г. Ростов-на-Дону


Об утверждении

Административного регламента

по осуществлению  государственной 
функции Ростовской области  по
лицензированию розничной продажи

алкогольной продукции
В соответствии с Федеральным законом от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»,
ПРИКАЗЫВАЮ:

1.Утвердить прилагаемый Административный регламент по осуществлению  государственной функции Ростовской области  по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции.

2.Признать утратившим силу приказ от 30.12.2009 № 233 «Об утверждении Административного регламента по осуществлению  государственной функции Ростовской области  по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции». 
3. Контроль  за  исполнением приказа возложить на начальника управления потребительского рынка товаров и услуг Иванова А.Н.

Министр экономики, торговли,

международных и

внешнеэкономических связей

Ростовской области                                                                        В.П. Бартеньев

Административный регламент
по осуществлению государственной функции

Ростовской области по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции
I.  Общие положения
1. Административный регламент по осуществлению государственной функции Ростовской области по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества осуществления государственной функции областными органами исполнительной власти и органами местного самоуправления, а также упорядочения административных действий областных органов государственной власти и органов местного самоуправления при осуществлении государственной функции по лицензированию и порядка взаимодействия при организации и осуществлении государственного контроля и надзора за соблюдением законодательства.

Областные органы исполнительной власти и органы местного самоуправления осуществляют лицензирование розничной продажи алкогольной продукции в случаях и порядке, установленных законодательством Российской Федерации и Ростовской области.

Государственная функция по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции осуществляется министерством экономики, торговли, международных и внешнеэкономических связей Ростовской области (далее - Министерство), (статья 4 Областного закона от 28 декабря 2005 года № 441-3С «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции на территории Ростовской области»), а также органами местного самоуправления (статья 1 Областного закона от 22 октября 2005 года № 374-3С «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями Ростовской области по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции»). 

2. Исполнение государственной функции по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 22.11.1995 № 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции» (Первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 27.11.1995, N 48, ст. 4553, "Российская газета", N 231, 29.11.1995.); 

- Законом Российской Федерации от 7.02.1992  № 2300-1 "О защите прав потребителей" (Первоначальный текст документа опубликован в издании "Ведомости СНД и ВС РФ", 09.04.1992, N 15, ст. 766.);

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Источник публикации "Российская газета", N 95, 05.05.2006, "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, N 19, ст. 2060, "Парламентская газета", N 70-71, 11.05.2006);

- Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" (Первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 30.07.2007, N 31, ст. 4006, "Российская газета", N 164, 31.07.2007, "Парламентская газета", N 99-101, 09.08.2007.);

- Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", N 266, 30.12.2008, "Собрание законодательства РФ", 29.12.2008, N 52 (ч. 1), ст. 6249, "Парламентская газета", N 90, 31.12.2008.);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 31.12.2005    № 864 «О справке к товарно-транспортной  накладной на этиловый спирт, алкогольную и спиртосодержащую продукцию» (Первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", N 5П, 16.01.2006, "Собрание законодательства РФ", 16.01.2006, N 3, ст. 299.);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 31.12.2005      № 872 «О справке, прилагаемой к грузовой таможенной декларации» (Первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", N 10, 20.01.2006,"Собрание законодательства РФ", 23.01.2006, N 4, ст. 381.);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.12.2005      № 845 «О предоставлении сведений об объеме розничной продажи алкогольной продукции для проведения ежегодного сплошного учета объема розничной продажи алкогольной продукции» (Источник публикации "Собрание законодательства РФ", 09.01.2006, N 2, ст. 210,"Российская газета", N 4, 3.01.2006);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005      № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» (Первоначальный текст документа опубликован в издании "Собрание законодательства РФ", 21.11.2005, N 47, ст. 4933.);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.01.1998       № 55 "Об утверждении Правил продажи отдельных видов товаров, перечня товаров длительного пользования, на которые не распространяется требование покупателя о безвозмездном предоставлении ему на период ремонта или замены аналогичного товара, и перечня непродовольственных товаров надлежащего качества, не подлежащих возврату или обмену на аналогичный товар других размера, формы, габарита, фасона, расцветки или комплектации" (Первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", N 21, 04.02.1998, "Собрание законодательства РФ", 26.01.1998, N 4, ст. 482.);

- Областным законом от 22.10.2005 № 374-3С «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями Ростовской области по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции» (Первоначальный текст документа опубликован в издании "Наше время", N 271-273, 27.10.2005.);

- Областным законом от 28.12.2005 № 441-3С «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции на территории Ростовской области» (Первоначальный текст документа опубликован в издании "Наше время", NN 340-343, 29.12.2005.);

- Областным законом от 25.10.2002 № 273-ЗС «Об административных правонарушениях» (Первоначальный текст документа опубликован в издании "Наше время", N 214-215, 31.10.2002.);

- Постановлением Администрации Ростовской области от 25.01.2006        № 15 «О декларировании розничной продажи алкогольной продукции в Ростовской области» (Первоначальный текст документа опубликован в издании "Наше время", NN 21-22, 01.02.2006.);

- Постановлением  Администрации Ростовской области от 20.02.2006       № 43 «Об утверждении Положения о лицензировании розничной продажи алкогольной продукции в Ростовской области» (Первоначальный текст документа опубликован в издании "Наше время", N 44-45, 01.03.2006.).

3. Административный регламент определяет:

- сроки и последовательность административных процедур и административных действий министерства экономики, торговли, международных и внешнеэкономических связей Ростовской области (далее – минэкономики области) и органов местного самоуправления;

- порядок взаимодействия между минэкономики области, исполнительно-распорядительными органами муниципальных районов и городских округов в Ростовской области (далее – органы местного самоуправления или лицензирующие органы) и юридическими лицами независимо от их организационно-правовой формы и формы собственности (далее – организации) в связи с исполнением государственной функции по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции (далее – государственная функция);


-порядок взаимодействия с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти при осуществлении государственного контроля (надзора), в том числе при осуществлении государственного контроля за соблюдением организациями федерального и областного законодательства в области производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, а также условий предусмотренных лицензиями на розничную продажу алкогольной продукции.

4. В Административном регламенте применяются понятия,  установленные федеральным и областным законодательством в области производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, а также в области организации и осуществления государственного контроля (надзора) и защиты прав юридических лиц при осуществлении ими предпринимательской деятельности при проведении государственного контроля (надзора).

5. Органы местного самоуправления наделены государственными полномочиями Ростовской области  по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции на неограниченный срок. Органы местного самоуправления исполняют государственную функцию по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции в соответствии с федеральным, областным законодательством и настоящим Административным регламентом.

Для исполнения государственной функции по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции органы местного самоуправления наделяются правами и обязанностями в соответствии с Областным законом от 22.10.2005     № 374-ЗС «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями Ростовской области по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции».
II. Лицензионные требования и условия розничной продажи алкогольной продукции
1. Розничная продажа алкогольной продукции может осуществляться организацией при наличии лицензии на обособленных объектах, указанных в приложении к лицензии, при выполнении следующих лицензионных требований и условий:

а) право собственности либо временного владения и пользования приспособленными для розничной продажи алкогольной продукции торговыми и складскими помещениями для стационарных обособленных объектов, земельным участком для установки ларька, контейнера, киоска, палатки либо право владения и пользования приспособленным для розничной продажи алкогольной продукции помещением ларька, контейнера, киоска, палатки, если деятельность осуществляет организация, не являющаяся собственником (арендатором) земельного участка, - для нестационарных обособленных объектов;

б) наличие на обособленном объекте документа, подтверждающего наличие лицензии;

в) соблюдение правил розничной продажи алкогольной продукции, установленных федеральным законодательством;

г) наличие копий сертификатов соответствия или деклараций о соответствии на находящуюся в продаже алкогольную продукцию;

д) маркировка алкогольной продукции федеральными специальными марками либо акцизными марками, за исключением алкогольной продукции с содержанием этилового спирта не более 9 процентов объема готовой продукции, а также упаковка которой, не позволяет осуществлять маркировку указанными марками;

е) наличие следующих сопроводительных документов, удостоверяющих легальность производства и оборота находящейся в розничной продаже алкогольной продукции:

- товарно-транспортная накладная;

- справка, прилагаемая к грузовой таможенной декларации (для импортированной алкогольной продукции);

- справка, прилагаемая к товарно-транспортной накладной (для алкогольной продукции, производство которой осуществляется на территории Российской Федерации);

ж) наличие для осуществления в городах розничной продажи алкогольной продукции с содержанием этилового спирта более 15 процентов объема готовой продукции стационарных торговых и складских помещений общей площадью не менее 50 кв. м, охранной сигнализации, сейфа для хранения документов и денег, контрольно-кассовой техники;

з) наличие на обособленных объектах заключения специально уполномоченного государственного органа о соответствии торговых и складских помещений обособленного объекта санитарно-эпидемиологическим нормам и требованиям;

и) представление декларации о розничной продаже алкогольной продукции в порядке и сроки, установленные нормативными правовыми актами Ростовской области;

к) представление в установленный срок заявления о переоформлении лицензии, приложения к ней и (или) документов, подтверждающих наличие лицензии;

л) не допускается розничная продажа алкогольной продукции с содержанием этилового спирта более 15 процентов объема готовой продукции в местах массового скопления граждан и местах нахождения источников повышенной опасности (в том числе: на вокзалах, в аэропортах, на станциях метрополитена, оптовых продовольственных рынках, объектах военного назначения), на прилегающих к ним территориях, перечень которых утверждается решением соответствующего представительного органа городского округа, городского или сельского поселения по представлению главы местной администрации, соответственно, городского округа, городского или сельского поселения, а также в ларьках, киосках, палатках, контейнерах, с рук, лотков, автомашин, в других, не приспособленных для продажи данной продукции, местах;

м) запрещается розничная продажа продукции, содержащей этиловый спирт и произведенной в домашних условиях;

н) соблюдение требований федерального законодательства о недопущении розничной продажи алкогольной продукции несовершеннолетнему лицу;

о) соблюдение требований областного законодательства об ограничении времени розничной продажи алкогольной продукции с содержанием этилового спирта более 15 процентов объема готовой продукции;

п) запрещается розничная продажа водки, ликероводочной и другой алкогольной продукции крепостью (за исключением водки) свыше 28 процентов по цене ниже установленной уполномоченным федеральным органом исполнительной власти минимальной цены  для розничной продажи;

р) иные требования и условия, установленные федеральным и областным законодательством.

2. Контроль за деятельностью организаций осуществляется уполномоченными федеральными органами исполнительной власти, осуществляющими государственный контроль и надзор за производством, оборотом, качеством и безопасностью этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, минэкономики области, лицензирующими органами в пределах их компетенции.

Лицензирующий орган ведет журнал учета мер, принятых лицензирующим органом по материалам, предоставленным государственными контролирующими  и правоохранительными органами о выявленных нарушениях в сфере розничной продажи алкогольной продукции (Приложение 1).

III. Требования к порядку исполнения 
государственной функции
1. Прием заявлений и документов для получения лицензии на розничную продажу алкогольной продукции, ее переоформление, а также выдача документов, подтверждающих наличие лицензии, производятся органами местного самоуправления по месту осуществления организацией предпринимательской деятельности по следующим адресам:

- Азовский район: тел. (86342)4-48-49, 


адрес: 346740, г. Азов, ул. Московская, 58;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.30).

- Аксайский район: тел. (86350) 5-81-77,


адрес: 346700, г. Аксай, ул. Карла Либкнехта, 132;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00, в пятницу с 08.00 час. до 16.00 час (перерыв с 12.00 час. до 13.00 час.).

- Багаевский район: тел. (86357)  3-21-98,


адрес: 346610, ст. Багаевская, ул. Подройкина, 10;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Белокалитвинский район: тел. (86383) 2-56-54,


адрес: 347000, г. Белая Калитва, ул. Чернышева, 8;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Боковский район: тел. (86312) 3-10-87,


адрес: 346250, ст. Боковская, пер. Теличенко, 32;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 13.00 час. до 14.00).

- Верхнедонской район: тел. (86364) 3-11-30,

 адрес: 346140, ст. Казанская, ул. Матросова, 12;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Веселовский район: тел.(86358) 6-86-04,


адрес: 346620, п. Веселый, ПНР. Комсомольский, 61;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Волгодонский район: тел. (86394) 7-12-69,


адрес: 347351, ст. Романовская, ул. Почтовая, 11;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Дубовской район: тел. (86377) 2-00-05,


адрес: 347410, с. Дубовское, пл. Павших Борцов;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Егорлыкский район: тел.(86370) 2-24-02,


адрес: 347740, ст. Егорлыкская, ул. Мира, 90;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Заветинский район: тел. (86378) 2-11-47,


адрес: 347430, с. Заветное, ул. Ломоносова, 21;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 09.00 час. до 18.00 час. (перерыв с 13.00 час. до 14.00).

- Зерноградский район: тел. (86359) 4-24-96,


адрес: 347720, г. Зерноград, пл. Мира, 16;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Зимовниковский район: тел. (86376) 3-26-88,


адрес: 347460, п. Зимовники, ул. Ленина, 114;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Кагальницкий район: тел. (86345) 9-61-05,


адрес: 347700, ст.Кагальницкая, пер. Буденовский, 42;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Каменский район: тел. (86365) 9-53-55,


адрес: 346070, пос. Глубокий, пер. Чкалова, 22;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Кашарский район: тел. (86318) 2-13-53,


адрес: 346200, с. Кашары, ул. Ленина, 58;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00, в пятницу с 09.00 час. до 18.00 час (перерыв с 13.00 час. до 14.00 час.).

- Константиновский район: тел. (86393) 2-15-76,


адрес: 346680, г. Константиновск, ул. 25 октября, 70;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Красносулинский район: тел. (86367) 5-36-77,


адрес: 346370, г. Красный сулин, ул. Ленина, 11;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Куйбышевский район: тел. (86348) 3-20-54,


адрес: 346826, с. Куйбышево, ул. Куйбышевская, 24;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Мартыновский район: тел. (86395) 2-18-93,


адрес: 346660, сл. Большая Мартыновка, ул. Советская, 61;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Матвеево-Курганский район: тел. (86341) 2-08-44,


адрес: 346810, п. М.Курган, ул. 1-я Пятилетка, 108;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Миллеровский район: тел. (86315) 2-83-56,


адрес: 346100, г. Миллерово, ул. Ленина, 6;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 09.00 час. до 18.00 час. (перерыв с 13.00 час. до 14.00).

- Милютинский район: тел. (86319) 2-15-78,


адрес: 347120, ст. Милютинская, ул. Павших Героев, 46;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).

- Морозовский район: тел. (86314) 2-34-73,


адрес: 347110, г. Морозовск, ул. Ленина, 204;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00, в среду с 08.00 час. до 17.00 час (перерыв с 13.00 час. до 14.00 час.).

- Мясниковский район: тел. (86349) 2-14-59,


адрес: 346720, с. Чалтырь, ул. Ленина, 38;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 09.00 час. до 18.00 час. (перерыв с 13.00 час. до 14.00).

- Неклиновский район: тел. (86347) 3-18-66,


адрес: 346830, с. Покровское, пер. Парковый, 1;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 09.00 час. до 18.00 час. (перерыв с 13.00 час. до 13.45, в пятницу с 09.00 час. до 16.45 час (перерыв с 13.00 час. до 13.45 час.).
- Обливский район: тел. (86396) 2-19-03,


адрес: 347140, ст. Обливская, ул. Ленина, 61;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).
- Октябрьский район: тел. (86360) 2-37-43,


адрес: 346480, р.п. Каменоломни, пер. Советский, 10;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).
- Орловский район: тел. (86375) 3-11-82,


адрес: 347510, п. Орловский, ул. Пионерская, 75;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).
- Песчанокопский район: тел. (86373) 2-04-79,


адрес: 347570, с. Песчанокопское, пл. Ленина, 3;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).
- Пролетарский район: тел. (86374) 9-90-13,


адрес: 347540, г. Пролетарск, ул. Пионерская, 120;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).
- Ремонтненский район: тел. (86379) 3-13-75,


адрес: 347480, с. Ремонтное, ул. Дзержинского, 38;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 09.00 час. до 18.00 час. (перерыв с 13.00 час. до 14.00).
- Родионово-Несветайский район: тел. (86340) 3-00-08,


адрес: 346580, ст. Родионово-Несветайская, ул. Пушкинская, 34;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).
- Сальский район: тел. (86372) 5-12-18,


адрес: 347600, г. Сальск, ул. Ленина, 22;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).
- Советский район: тел. (86373) 2-35-82,


адрес: 347150, ст. Советская, ул. Орджоникидзе, 14;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 13.00 час. до 14.00).
- Семикаракорский район: тел. (86356) 4-23-93,


адрес: 346630, г. Семикаракорск, пр. Арабского 18;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).
- Тарасовский район: тел. (86316) 3-28-89,


адрес: 346050, р.п. Тарасовский, пер. Почтовый, 5;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).
- Тацинский район: тел. (86397) 2-15-51,


адрес: 347060, ст. Тацинская, ул. Ленина, 43;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 13.00 час. до 14.00).
- Усть-Донецкий район: тел. (86351) 9-12-96,


адрес: 346460, р.п. Усть-Донецкий, ул. Ленина, 18;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).
- Целинский район: тел. (86371) 9-70-71,


адрес: 347760, п. Целина, ул. Советская, 7;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).
- Цимлянский район: тел. (86391) 2-43-44,


адрес: 347320, г. Цимлянск, ул. Ленина, 24;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).
- Чертковский район: тел. (86317) 2-18-42,


адрес: 346000, п. Чертково, ул. Петровская, 115;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).
- Шолоховский район: тел. (86311) 2-16-52,


адрес: 346270, ст. Вешенская, ул. Шолохова, 54;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).
- г. Азов: тел. (86342) 4-17-83,


адрес: 346700, г. Азов, площадь 3 Интернационала, 4;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 09.00 час. до 18.00 час. (перерыв с 13.00 час. до 14.00, в пятницу с 09.00 час. до 17.00 час (перерыв с 13.00 час. до 14.00 час.).
- г. Батайск: тел. (86354) 5-69-69,


адрес: 346730, г. Батайск, ул. Ленина, 3;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 09.00 час. до 18.00 час. (перерыв с 13.00 час. до 14.00).
- г. Волгодонск: тел. (86392)2-37-87,


адрес: 347340, г. Волгодонск, ул. Советская, 2;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 09.00 час. до 18.00 час. (перерыв с 13.00 час. до 13.45, в пятницу с 09.00 час. до 16.45 час (перерыв с 13.00 час. до 13.45 час.).
- г. Гуково: тел. (86361) 5-21-84,


адрес: 346340, г. Гуково, ул. К. Маркса, 100;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).
- г. Донецк: тел. (86368) 2-30-06,


адрес: 346330, г. Донецк, пр. Мира, 39;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 09.00 час. до 18.00 час. (перерыв с 13.00 час. до 14.00).
- г. Зверево: тел. (86355) 6-00-39,


адрес: 346360, г. Зверево, ул. Обухова, 14;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 09.00 час. до 18.00 час. (перерыв с 13.00 час. до 14.00, в пятницу с 09.00 час. до 17.00 час (перерыв с 13.00 час. до 14.00 час.).
- г. Каменск-Шахтинский: тел. (86365) 7-17-43,


адрес: 346300, г. Каменск-Шахтинский, ул. Ленина, 74;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.00 час. до 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. до 13.00).
- г. Новочеркасск: тел. (86352) 2-22-20,


адрес: 346430, г. Новочеркасск, ул. Дворцовая, 7;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 08.30 час. до 17.30 час. (перерыв с 13.00 час. до 13.48, в пятницу с 08.30 час. до 16.30 час (перерыв с 13.00 час. до 13.48 час.).
- г. Новошахтинск: тел. (86369) 2-76-60,


адрес: 346 900, г. Новошахтинск, ул. Харьковская, 5;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 09.00 час. до 18.00 час. (перерыв с 13.00 час. до 13.45, в пятницу с 09.00 час. до 16.45 час (перерыв с 13.00 час. до 13.45 час.).
- г. Таганрог: тел. (86324) 31-28-16,


адрес: 347900, г. Таганрог, ул. Петровская, 73;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 09.00 час. до 18.00 час. (перерыв с 13.00 час. до 14.00).
- г. Шахты: тел. (86362) 22-78-09,


адрес: 346500, г. Шахты, ул. Советская, 158;

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 09.00 час. до 18.00 час. (перерыв с 13.00 час. до 13.45, в пятницу с 09.00 час. до 16.45 час (перерыв с 13.00 час. до 13.45 час.).
- г. Ростов-на-Дону: тел. (863) 269-05-68,


адрес: 344007, г. Ростов-на-Дону, ул. Б.Садовая, 47.

График (режим) работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 09.00 час. до 18.00 час. (перерыв с 13.00 час. до 13.45, в пятницу с 09.00 час. до 17.00 час (перерыв с 13.00 час. до 13.45 час.).
Адрес официального сайта минэкономики области в сети Интернет, содержащего информацию об исполнении государственной функции – www.economica.donland. ru. 

График (режим) работы минэкономики области: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, с 09.00 час. до 18.00 час. (перерыв с 13.00 час. до 13.45, в пятницу с 09.00 час. до 16.45 час (перерыв с 13.00 час. до 13.45 час.).

Телефон структурного подразделения минэкономики области, в функции  которого входит осуществление контроля за исполнением органами местного самоуправления переданных им государственных полномочий Ростовской области по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции – (863) 240-80-64, (863) 240-62-54.

Информация о порядке и процедуре исполнения государственной функции предоставляется заинтересованным лицам путем:

– консультаций по телефону специалистами по лицензированию;

– официальной переписки;

– размещения соответствующей информации на официальном сайте Министерства в сети Интернет.

2. Требования к местам и инфраструктурным условиям исполнения государственной функции

Места исполнения государственной функции должны быть оборудованы: телефоном, факсом, копировальным аппаратом, компьютерами и иной оргтехникой, рабочими столами и стульями, стульями для посетителей, а также справочно-правовыми системами.

Помещения для должностных лиц, осуществляющих исполнение государственной функции должны снабжаться табличками с указанием номера кабинета и названием структурного подразделения минэкономики области.
3. Результатом исполнения государственной функции является постановление о выдаче лицензии, приложения к ней и документа, подтверждающего наличие лицензии. 

В лицензии указываются (Приложение к настоящему административному регламенту № 2):

а) наименование субъекта Российской Федерации, от имени которого выдается лицензия, - Ростовская область;

б) регистрационный номер лицензии;

в) вид деятельности, на осуществление которой выдана лицензия;

г) наименование, организационно-правовая форма организации и место ее нахождения;

д) идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);

е) ссылка на то, что виды и места нахождения обособленных объектов указаны в приложении к лицензии, а также то, что лицензия без приложения недействительна;

ж) дата начала и окончания срока действия лицензии;

з) сведения о продлении срока действия лицензии;

и) наименование лицензирующего органа, выдавшего лицензию.

4. В приложении к лицензии  указываются (Приложение к настоящему административному регламенту № 3):

а) сведения, содержащиеся в лицензии, предусмотренные подпунктами «а-д», «ж-и» пункта 4 раздела III настоящего Административного регламента;

б) серия и номер бланка лицензии;

в) виды и места нахождения обособленных объектов (для объектов организации торговли, расположенных в подвижном составе железнодорожного, авиационного, морского и речного транспорта, указывается либо имя собственное транспортного средства, либо тип транспортного средства и вносится запись: «по маршруту следования»), серии и номера бланков, регистрационные номера соответствующих им документов, подтверждающих наличие лицензии;

г) указание на то, что условия действия лицензии на каждом из обособленных объектов указаны в соответствующем документе, подтверждающем наличие лицензии.

5. В документе, подтверждающем наличие лицензии, выдаваемом лицензирующим органом на обособленный объект (Приложение к настоящему административному регламенту № 4), указываются:

а) сведения, содержащиеся в лицензии, предусмотренные подпунктами «а-д», «ж-и» пункта 4 раздела III настоящего Административного регламента;

б) серия и номер бланка лицензии;

в) регистрационный номер документа, подтверждающего наличие лицензии;

г) вид и место нахождения обособленного объекта (для объектов организации торговли, расположенных в подвижном составе железнодорожного, авиационного, морского и речного транспорта, указывается либо имя собственное транспортного средства, либо тип транспортного средства и вносится запись: «по маршруту следования»);

д) условия действия лицензии на указанном обособленном объекте;

е) даты выдачи документа, подтверждающего наличие лицензии, и окончание срока его действия, который соответствует дате окончания действия лицензии.

6. Лицензия и приложение к ней выдаются на срок, указанный заявителем, но не более чем на пять лет. Датой начала действия лицензии и приложения к ней, документов, подтверждающих наличие лицензии, является дата принятия решения об их выдаче либо дата, указанная в этом решении. При этом дата начала действия лицензии, документов, подтверждающих наличие лицензии, не может быть установлена ранее даты принятия решения об их выдаче. Дата окончания действия документов, подтверждающих наличие лицензии, соответствует дате окончания действия лицензии.

7. Лицензия выдается непосредственно руководителю организации при предъявлении им паспорта и документа, подтверждающего его полномочия руководителя организации, или уполномоченного лица организации при предъявлении им паспорта и доверенности на получение лицензии.

8. Решение о выдаче или об отказе в выдаче лицензии и (или) документа, подтверждающего наличие лицензии, принимается лицензирующим органом в течение 20 календарных дней с момента получения заявления и прилагаемых документов.

В случае необходимости проведения дополнительной экспертизы документов и (или) повторного обследования организации срок рассмотрения заявления о выдаче лицензии и (или) документов, подтверждающих наличие лицензии, продлевается по решению лицензирующего органа, но не более чем на 30 календарных дней, о чем лицензирующий орган письменно уведомляет заявителя.

9. Порядок, условия и сроки выполнения административных действий по исполнению государственной функции по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции и исполнению государственной функции по контролю за соблюдением организациями лицензионных требований и условий розничной продажи алкогольной продукции представлены в соответствующих разделах административных процедур настоящего Административного регламента.  

10. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе исполнения государственной функции.
Заявитель (представитель заявителя) вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения лицензирующих органов (должностных лиц лицензирующих органов), осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения государственной функции, к вышестоящим должностным лицам лицензирующих органов, минэкономики области, в Администрацию Ростовской области или в судебные органы.

Заявитель (представитель заявителя) вправе обратиться с жалобой в письменной форме (далее – жалоба), которая в обязательном порядке должна содержать:

– наименование государственного органа, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество и должность соответствующего должностного лица;

– наименование государственного органа (его структурного подразделения), либо фамилию, имя, отчество и должность должностного лица лицензирующих органов, действия (бездействие) или решения которых обжалуются;

– фамилию, имя и отчество (последнее – при наличии) заявителя, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации обращения;

– суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

– подпись, дату направления заявления и регистрационный номер (последнее – при наличии).

Заявление юридического лица должно быть подписано руководителем юридического лица, либо иным лицом, полномочия которого подтверждены в установленном порядке.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе соответствующие документы и материалы (их копии).

Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие), решения:
– ответственных должностных лиц лицензирующих органов – главе администрации органа местного самоуправления Ростовской области;
– ответственных должностных лиц минэкономики области – министру;

– минэкономики области – в Администрацию Ростовской области.

Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента поступления жалобы адресату.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки, направлении запроса о представлении дополнительных документов и материалов), а также в случае запроса другого государственного органа, органа местного самоуправления или иного должностного лица для получения необходимых для рассмотрения жалобы документов и материалов, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на 30 календарных дней.

По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо отказ в удовлетворении жалобы.

Ответ на обращение не дается в случаях, если:

– в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

– текст жалобы не поддается прочтению. В данном случае ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

– в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение;

– ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

– данная жалоба рассматривается судом или арбитражным судом, либо имеется вступившее в законную силу решение суда или арбитражного суда по ней;

– предмет и основание жалобы заявителя ранее уже рассматривались, и было вынесено решение в установленном порядке.

Отказ в рассмотрении жалобы не лишает заявителя права вновь обратиться с жалобой в установленном порядке после устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в рассмотрении, в пределах сроков, установленных для подачи жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы на действия (бездействие) должностного лица принимается одно из следующих решений:

действия (бездействие) должностного лица признаются соответствующими настоящему Административному регламенту и требованиям действующего законодательства и отказывается в удовлетворении жалобы;

действия (бездействие) должностного лица признается не соответствующим настоящему Административному регламенту и требованиям действующего законодательства полностью или частично и принимается решение об удовлетворении жалобы полностью или частично.

Вышеуказанное решение направляется заявителю в течение трех рабочих дней.

В случае удовлетворения жалобы полностью или частично должностное лицо определяет меры, которые должны быть приняты в целях устранения нарушений.

IV. Административные процедуры

1. Руководители лицензирующих органов, осуществляющие в соответствии с настоящим Административным регламентом лицензирование розничной продажи алкогольной продукции, должны организовать документированный учет выполнения каждого действия административных процедур с указанием даты завершения его исполнения и подписи ответственного лица. 

2. Все сведения, связанные с осуществлением государственной функции Ростовской области по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции, размещаются в программе по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции органов местного самоуправления.

3. Административная процедура «Рассмотрение документов и принятие решения о выдаче лицензии на розничную продажу алкогольной продукции, приложения к ней и документов, подтверждающих наличие лицензии на обособленные объекты организации» производится в связи с поступлением заявления и комплекта документов от организации и осуществляется в соответствии с приведенным порядком.
3.1. Заявление о выдаче лицензии составляется по образцу, установленному минэкономики области. (Приложение к административному регламенту № 5)
Заявления могут быть оформлены как заявителями, так и специалистами. Заявление о выдаче лицензии составляется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем. Контроль ведения учета поступивших документов осуществляет руководитель лицензирующего органа.

Заявление о переоформлении лицензии, приложения к ней и (или) документа, подтверждающего наличие лицензии, подается в лицензирующий орган в течение 30 дней после возникновения обстоятельств, вызывающих необходимость их переоформления.
3.2. Лицензирующий орган осуществляет экспертизу документов, представленных заявителем, на их соответствие действующему законодательству.

3.3. В случае выявления несоответствия представленных или поступивших по почте документов, указанных в пункте 3.5 настоящего Административного регламента, не позднее чем в десятидневный срок со дня поступления заявления со всеми документами в лицензирующий орган в адрес заявителя направляется письменное сообщение, в котором указывается конкретная причина невозможности рассмотрения такого заявления.
3.4. Рассмотрение заявления и комплекта документов, принятие решения о выдаче лицензии осуществляется лицензирующим органом в течение 20 календарных дней с даты регистрации заявления в специальном журнале.

3.5. Выдача лицензии осуществляется лицензирующим органом по основаниям, представленных заявителем следующих документов:
а) заявление о выдаче лицензии, приложения к ней и документов, подтверждающих наличие лицензии, с указанием полного и (или) сокращенного наименования и организационно-правовой формы заявителя, места его нахождения, наименования банка и номера расчетного счета в банке, номера телефона, ОКАТО, ОКПО, лицензируемого вида деятельности, места нахождения обособленных объектов, на которых будет осуществляться розничная продажа алкогольной продукции, срока, на который испрашивается лицензия  (Приложение 5);

б) копии учредительных документов;
в) копии свидетельства о государственной регистрации юридического лица, свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр  юридических лиц, выписки из Единого государственного реестра юридических лиц;
г) копия свидетельства о постановке заявителя на учет в налоговом органе, а также копия уведомления о постановке его на налоговый учет по месту нахождения обособленного объекта (при наличии); 
д) копия документа об уплате государственной пошлины за предоставление лицензии (с предъявлением оригинала);

е) справка налогового органа об отсутствии у заявителя задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах, выданная не ранее чем за 30 дней до подачи заявления;
ж) перечень обособленных объектов, на которых будет осуществляться розничная продажа алкогольной продукции, с указанием мест их нахождения и характеристик каждого объекта (вид объекта, площадь используемых торговых и складских помещений, основание пользования объектом) (Приложение 6);
з) копия заключения специально уполномоченного государственного органа о соответствии заявленных обособленных объектов заявителя санитарно-эпидемиологическим нормам и требованиям (с предъявлением оригиналов в случае, если копия документа не заверена нотариусом или руководителем уполномоченного государственного органа, выдавшего документ);

и) копии правоустанавливающих документов, подтверждающих право собственности или временного владения и пользования торговыми и складскими помещениями заявленных обособленных объектов:
- стационарного - свидетельства о собственности, договора аренды, субаренды, акта о приемке в эксплуатацию законченного строительством объекта, документа, подтверждающего иное право пользования, и документа, характеризующего обособленный объект (поэтажный план, экспликация к нему, выписка из технического паспорта на здание, строение, схема размещения объекта, согласованная с арендодателем, и другое);

- нестационарного - свидетельства о собственности или договора аренды земельного участка для установки ларька, контейнера, киоска,   палатки, документа, подтверждающего иное право пользования, либо договора купли-продажи, договора аренды,  документов, подтверждающих,  иное право пользования обособленным объектом, если деятельность в нем планирует осуществлять (осуществляет) организация, не являющаяся собственником, арендатором земельного участка, и документа, характеризующего обособленный объект (план-схема и другое);

 к) копии карточек регистрации контрольно-кассовой техники с предъявлением оригинала, за исключением:

 обособленных объектов, расположенных в отдаленных или труднодоступных местностях по перечню, определяемому постановлением Администрации области;

 налогоплательщиков единого налога на вмененный доход, осуществляющих розничную продажу алкогольной продукции,:

 в муниципальных районах области - без ограничения содержания этилового спирта в объеме готовой продукции;

 в городах – с содержанием этилового спирта менее 15 процентов в объеме готовой продукции.

л) документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (лицензиата), а также документ, подтверждающий полномочия действовать от имени юридического лица (доверенность либо приказ о назначении руководителем).

Копии вышеуказанных документов должны быть заверены заявителем с предъявлением оригиналов для сверки, либо нотариусом, либо органом, выдавшим документ.
3.6. Заявление и комплект документов могут быть переданы заявителем непосредственно в лицензирующий орган или направлены в адрес лицензирующего органа почтовым отправлением с уведомлением и описью вложения.

При получении заявления и комплекта документов непосредственно лицензирующим органом опись составляется заявителем в двух экземплярах. Второй экземпляр описи возвращается заявителю с отметкой лицензирующего органа о дате приема документов. Заявление на получение лицензии регистрируется в специальном журнале, который должен быть прошнурован, пронумерован, скреплен печатью и заверен подписью руководителя лицензирующего органа. Страницы журнала пронумерованы.
3.7. Не подлежат приему документы, не соответствующие требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

3.8. Лицензирующий орган в течение трех рабочих дней  осуществляет оценку полноты сведений (наличия всего состава документов, определенных п. 3.5 настоящего раздела), согласованности предоставленной информации между отдельными документами комплекта и достоверности документов.
3.9. Лицензирующий орган в течение одного дня с момента регистрации документов вносит в программу по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции сведения о приеме заявления и комплекта документов.
При неполной комплектности документов или при выявлении противоречий готовится решение об отказе в выдаче лицензии и (или) документов, подтверждающих наличие лицензии, с указанием причин отказа, которое выдается (направляется) заявителю в письменной форме в течение   3-х рабочих дней после принятия соответствующего решения.  
3.10. Лицензирующий орган до принятия решения о выдаче лицензии проводит обследование заявленных обособленных объектов организации на соответствие установленным лицензионным требованиям и условиям (далее - обследование). В случае необходимости проверки устранения выявленных несоответствий лицензионным требованиям и условиям лицензирующий орган вправе провести повторное обследование.

3.11. Результаты обследования организации оформляются актом обследования на соответствие обособленного объекта установленным лицензионным требованиям и условиям (далее - акт обследования) по установленной форме (Приложение 7). 

Акт обследования составляется в двух экземплярах и подписывается должностным лицом лицензирующего органа, осуществившим обследование, а также уполномоченным лицом заявителя, присутствующим при обследовании. Один экземпляр акта обследования должен быть вручен  под роспись руководителю или уполномоченному лицу заявителя.
В акте обследования отражаются следующие сведения:
- наличие документов о праве собственности либо временного владения и пользования торговых и складских помещений с указанием характеристики установленного в них оборудования, необходимых для осуществления розничной продажи алкогольной продукции, в том числе стационарных торговых и складских помещений общей площадью не менее 50 кв. м, - для соискателей лицензий на розничную продажу алкогольной продукции с содержанием этилового спирта более 15 процентов объема готовой продукции в городах;
- соответствие обособленного объекта представленным документам, подтверждающим право собственности или временного владения и пользования зданием, строением, помещением, транспортным средством, предназначенным для розничной продажи алкогольной продукции, а также документам, характеризующим обособленный объект;
- соответствие обособленного объекта заявленным типу (для предприятий общественного питания - ресторан, бар, кафе, столовая, закусочная, предприятие быстрого обслуживания, буфет, кафетерий, кофейня, магазин кулинарии; для предприятий розничной торговли - магазин типа гипермаркет, магазин-склад, универсам, супермаркет, гастроном, товары повседневного спроса, специализированный продовольственный магазин по розничной продаже алкогольной продукции, продукты, мини-маркет) и классу (при его наличии);
- нахождение обособленного объекта вне мест, где продажа алкогольной продукции не допускается Федеральным законом от 22.11.1995     № 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции»;
- нахождение обособленного объекта вне мест массового скопления граждан, источников повышенной опасности, а также не на прилегающей к ним территории - для заявителей (лицензиатов), планирующих осуществлять (осуществляющих) розничную продажу алкогольной продукции с содержанием этилового спирта более 15 процентов объема готовой продукции;
- наличие охранной сигнализации - для заявителей, планирующих осуществлять (осуществляющих) розничную продажу алкогольной продукции с содержанием этилового спирта более 15 процентов объема готовой продукции в городах, за исключением обособленных объектов, расположенных в подвижном составе железнодорожного транспорта, на авиационном, морском или речном транспорте; 
- наличие зарегистрированной в установленном порядке контрольно-кассовой техники для организаций, применение которой обязательно, согласно законодательству;  
 - наличие сейфа (сейфов) для хранения документов и денег - для заявителей (лицензиатов) планирующих осуществлять (осуществляющих) розничную продажу алкогольной продукции с содержанием этилового спирта более 15 процентов объема готовой продукции в городах; 
- иные сведения, предусмотренные лицензионными требованиями и условиями розничной продажи алкогольной продукции.
В акте обследования обособленного объекта заявителя, имеющего действующую лицензию на данном объекте, а также лицензиата, продлевающего срок действия лицензии, помимо выше перечисленных сведений, обязательно должны быть отражены следующие сведения:
- наличие на находящуюся в продаже алкогольную продукцию сертификатов соответствия или их копий, заверенных в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации, сопроводительных документов, удостоверяющих легальность ее производства и оборота, оформленных в соответствии с требованиями, установленными нормативными правовыми актами Российской Федерации; 
- наличие маркировки алкогольной продукции в соответствии с федеральным законодательством;
- наличие информации на русском языке, сопровождающей алкогольную продукцию, содержащей сведения, предусмотренные пунктом 3 статьи 11 Федерального закона от 22.11.1995 №171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции».

Обследование обособленного объекта заявителя на соответствие лицензионным требованиям и условиям перед выдачей лицензии не является проверкой.
3.12. При положительном заключении акта обследования обособленного объекта организации в течение одного рабочего дня, следующего за днем обследования, исполнитель готовит проект постановления о выдаче заявителю лицензии на розничную продажу алкогольной продукции и (или) документов, подтверждающих наличие лицензии, которые подписываются руководителем лицензирующего органа и, в трехдневный срок, в виде почтового отправления, направляется заявителю, либо вручается ее представителю вместе с представленными документами.   (Приложение 8).

При отрицательном заключении в течение одного рабочего дня со дня принятия решения исполнитель готовит проект постановления об отказе в выдаче лицензии, и, в трехдневный срок, в виде почтового отправления, направляет заявителю, либо вручает ее представителю вместе с представленными документами   (Приложение 9).
3.13. В выдаче лицензии на розничную продажу алкогольной продукции может быть отказано по следующим основаниям:

а) при наличии в документах, предоставленных заявителем, недостоверной или искаженной информации;

б) в случае предоставления неполного пакета документов, предусмотренных пунктом 3.5. настоящего раздела Административного регламента;

в) в случаях несоответствия заявителя и (или) заявленных им обособленных объектов установленным лицензионным требованиям и условиям.

3.14. Решение о выдаче или об отказе в выдаче лицензии и (или) документов, подтверждающих наличие лицензии, с указанием причин отказа выдается (направляется) заявителю в письменной форме в трехдневный срок после принятия соответствующего решения.  
3.15. Лицензионное дело, независимо от того предоставлена заявителю лицензия на розничную продажу алкогольной продукции или отказано в предоставлении лицензии, подлежит хранению в лицензирующем органе вместе с соответствующими заключениями, копиями приказов, копиями документов, подтверждающих наличие лицензии, их дубликатов с соблюдением требований по обеспечению конфиденциальности информации в течение всего срока действия лицензии и в течение трех лет после окончания ее действия или прекращения деятельности.
4. Административная процедура «Переоформление приложения к лицензии в связи с внесением в него мест нахождения дополнительных обособленных объектов» производится в связи с заявлением организации о внесении в приложение к лицензии мест нахождения дополнительных обособленных объектов и выдачи на них документов, подтверждающих наличие лицензии.

Процедура осуществляется в соответствии с приведенным ниже порядком. 

4.1. Для переоформления лицензии в связи с изменением наименования юридического лица (без его реорганизации), его местонахождения  или указанного в лицензии (приложении к ней) места нахождения его обособленных объектов, либо иных указываемых в лицензии данных, а также в связи с утратой лицензии (далее - переоформление лицензии) лицензиат представляет в лицензирующий орган следующие документы:
а) заявление о переоформлении приложения к лицензии в связи с внесением в него мест нахождения дополнительных обособленных объектов с указанием полного и (или) сокращенного наименования и организационно-правовой формы организации, места ее нахождения, мест нахождения дополнительных обособленных объектов, на которых будет осуществляться розничная продажа алкогольной продукции, наименования банка, номера расчетного счета в банке, лицензируемого вида деятельности;
б) действующее приложение к лицензии;
в) копия документа об уплате государственной пошлины за переоформление лицензии (с предъявлением оригинала);
г) перечень дополнительных обособленных объектов, на которых будет осуществляться розничная продажа алкогольной продукции, с указанием мест их нахождения и характеристик каждого объекта (вид объекта, площадь используемых торговых и складских помещений, основание пользования объектом);
д) копия заключения специально уполномоченного государственного органа о соответствии заявленных дополнительных обособленных объектов санитарно-эпидемиологическим нормам и требованиям (с предъявлением оригинала в случае, если копия документов не заверены нотариусом или руководителем уполномоченного государственного органа, выдавшего документ);
е) справка налогового органа об отсутствии у заявителя задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах, выданная не ранее чем за 30 календарных дней до подачи заявления;
ж) копии правоустанавливающих документов, подтверждающих право собственности или временного владения и пользования торговыми и складскими помещениями заявленных дополнительных обособленных объектов:
стационарного - свидетельства о собственности, договора аренды, субаренды, акта о приемке в эксплуатацию законченного строительством объекта, документа, подтверждающего иное право пользования, и документа, характеризующего обособленный объект (поэтажный план, экспликация к нему, выписка из технического паспорта на здание, строение, схема размещения объекта, согласованная с арендодателем, и другое);
нестационарного - свидетельства о собственности или договора аренды земельного участка для установки ларька, контейнера, киоска, палатки, документа, подтверждающего иное право пользования, либо договора купли-продажи, договора аренды, документов, подтверждающих иное право пользования обособленным объектом, если деятельность в нем планирует осуществлять (осуществляет) организация, не являющаяся собственником, арендатором земельного участка, и документа, характеризующего обособленный объект (план-схема и другое);
з) копии карточек регистрации контрольно-кассовой техники с предъявлением оригинала, за исключением:

 обособленных объектов, расположенных в отдаленных или труднодоступных местностях по перечню, определяемому постановлением Администрации области;

 налогоплательщиков единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности, осуществляющих розничную продажу алкогольной продукции:

в муниципальных районах области - без ограничения содержания этилового спирта в объеме готовой продукции;

в городах – с содержанием этилового спирта менее 15 процентов объема готовой продукции;
и) документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (лицензиата), а также документ, подтверждающий полномочия действовать от имени юридического лица (доверенность либо приказ о назначении руководителем).
4.2. Лицензирующий орган принимает решение о переоформлении лицензии, приложения к ней и выдаче на заявленные дополнительные обособленные объекты документов, подтверждающих наличие лицензии, в порядке и сроки, установленные в настоящем разделе Административного регламента. Исполнитель готовит проект постановления о переоформлении лицензии, приложения к ней и документов, подтверждающих наличие  лицензии по форме, согласно Приложению 10.

4.3. В переоформлении приложения к лицензии на розничную продажу алкогольной продукции и выдаче документов, подтверждающих наличие лицензии, может быть отказано  в следующих случаях:

а) выявления в предоставленных документах недостоверной и (или) искаженной информации;
б) представления неполного пакета документов, предусмотренного пунктом 4.1 настоящего раздела Административного регламента;

в) приостановления действия лицензии;
г) несоответствие объекта установленным лицензионным требованиям и условиям.

Отказ оформляется по форме, согласно Приложению 11.
4.4. В случаях изменения наименования организации (без ее реорганизации), изменения места ее нахождения или иных сведений, указанных в лицензии, приложении к ней и (или) документах, подтверждающих наличие лицензии, а также в случаях утраты лицензии, приложения к ней и (или) документов, подтверждающих наличие лицензии на розничную продажу алкогольной продукции переоформление документов, подтверждающих наличие лицензии на розничную продажу алкогольной продукции, осуществляется на основании заявления организации с приложением документов, подтверждающих указанные изменения или утрату лицензии, приложения к ней и (или) документов, подтверждающих наличие лицензии.

В этих случаях переоформление лицензии, приложения к ней и (или) документов, подтверждающих наличие лицензии, осуществляется путем выдачи новой лицензии, приложения к ней и (или) документов, подтверждающих наличие лицензии, с сохранением при этом указанного в них срока действия и при условии возврата ранее выданной лицензии, приложения к ней и (или) документов, подтверждающих наличие лицензии (за исключением их утраты), в лицензирующий орган.

В случае прекращения права собственности либо передачи (прекращения) права временного владения и пользования торговыми и складскими  помещениями обособленного объекта, указанного в приложении к лицензии, осуществляется переоформление приложения к лицензии на основании заявления лицензиата с представлением приложения к лицензии и документа, подтверждающего наличие лицензии, на соответствующий обособленный объект.

4.5. В случаях реорганизации организации переоформление лицензии и приложения к ней, документов, подтверждающих наличие лицензии, осуществляется в порядке, установленном для ее получения.

4.5. Переоформление лицензии, приложения к ней, документа, подтверждающего наличие  лицензии на розничную продажу алкогольной продукции, осуществляется лицензирующим органом в течение 20 календарных дней со дня получения заявления с приложением квитанции об уплате государственной пошлины за переоформление лицензии и приложения к ней.

4.6. Заявление о переоформление лицензии, приложения к ней, документа, подтверждающего наличие  лицензии на розничную продажу алкогольной продукции, регистрируется в день поступления в лицензирующий орган.    

4.7. В случае выявления несущественных замечаний (опечатки, грамматические ошибки и др.) в представленных документах, установленных пунктом 4.1 настоящего раздела Административного регламента, не позднее чем в течение 10 календарных дней со дня поступления заявления со всеми документами в лицензирующий орган, организация письменно информируется о невозможности рассмотрения вопроса о переоформлении приложения к лицензии и выдачи документов, подтверждающих наличие лицензии с указанием конкретной причины. 

4.8. Лицензирующий орган в течение пяти рабочих дней со дня принятия им решения о выдаче лицензии и приложения к ней, переоформлении лицензии и (или) приложения к ней, приостановлении действия лицензии, возобновлении или прекращении действия лицензии, а также со дня вступления в законную силу решения суда об аннулировании лицензии направляет копию соответствующего решения с сопроводительным письмом в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственной регистрации юридических лиц, по месту нахождения заявителя (лицензиата).

5. Государственная пошлина за предоставление, переоформление   лицензии, продление срока действия лицензии взимается в порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации о налогах и сборах. 

6. Административная процедура «Государственный контроль за соблюдением организациями федерального и областного законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции и условий, предусмотренных лицензиями на указанный вид деятельности (лицензионных требований и условий)» исполняется в ходе проведения плановых и внеплановых проверок. Административная процедура осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и настоящим Административным регламентом.  
6.1. Организация и проведение плановых проверок
6.1.1. Предметом плановой проверки является соблюдение организацией лицензионных требований и условий розничной продажи алкогольной продукции, установленных федеральным и областным законодательством в сфере розничной продажи алкогольной продукции. 

6.1.2. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года. 

6.1.3. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемого лицензирующим органом ежегодного плана по форме, согласно  Приложению 12.
6.1.4. Утвержденный руководителем лицензирующего органа ежегодный план проведения плановых проверок в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на сайте минэкономики области и направляется в порядке, установленном действующим законодательством, в органы прокуратуры.
6.1.5. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:
а) государственной регистрации юридического лица;

б) окончания проведения последней плановой проверки организации.
6.1.6. Плановая проверка проводится в форме выездной проверки в порядке, установленном пунктом 6.4 настоящего раздела Административного регламента.
6.1.7. Плановые проверки проводятся по месту фактического расположения объекта, в часы работы проверяемой организации и в рабочие дни, установленные в соответствии с федеральным законодательством.

6.1.8. Лицензирующий орган уведомляет организацию о проведении плановой проверки не позднее чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения руководителя, заместителя руководителя лицензирующего органа о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом (после 1.01.2011 г).
6.2. Организация и проведение внеплановой проверки
6.2.1. Предметом внеплановых проверок является:

а) выполнение организацией предписания об устранении нарушений, выявленных в результате плановой (внеплановой) проверки за соблюдением организацией лицензионных требований и условий розничной продажи алкогольной продукции;

б) устранение организацией нарушений, повлекших приостановление действия лицензии;

в) проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни и здоровью граждан.

6.2.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

а) истечение срока исполнения организацией ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения лицензионных требований и условий;
б) поступление в лицензирующий орган от организации заявления и документов, подтверждающих устранение нарушений, повлекших приостановление действия лицензии, а так же поступление в лицензирующий орган обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:
- возникновение угрозы причинения вреда жизни и здоровью граждан; 

- причинение вреда жизни и здоровью граждан;
- нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

6.2.3. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в лицензирующий орган, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте  6.2.2, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.
6.2.4. Внеплановая проверка проводится в форме документарной и (или) выездной проверки в порядке, установленном соответственно пунктами 6.3 и 6.4 настоящего Административного регламента.

6.2.5. Внеплановая выездная проверка организаций, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства, может быть проведена по основаниям, указанным в абзацах 2 и 3 подпункта 6.2.2 настоящего раздела лицензирующим органом после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких организаций (после 1.01.2011 г).
6.2.6. Заявление о согласовании лицензирующим органом с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки субъектов малого или среднего предпринимательства оформляется по форме, установленной уполномоченным федеральным органом исполнительной власти                    (после 1.01.2011 г.).
6.2.7. В день подписания распоряжения руководителя, заместителя руководителя лицензирующего органа о проведении внеплановой выездной проверки субъектов малого или среднего предпринимательства в целях согласования её проведения лицензирующий орган  представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности субъектов малого или среднего предпринимательства заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения руководителя, заместителя руководителя лицензирующего органа о проведении внеплановой выездной   проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения (после 1.01.2011 г.).
6.2.8. Заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки субъектов малого или среднего предпринимательства и прилагаемые к нему документы, рассматриваются органом прокуратуры в целях оценки законности проведения внеплановой выездной проверки (после 1.01.2011 г.).

6.2.9. Если основанием проведения внепланового мероприятия по контролю  является причинение вреда жизни, здоровью граждан, обнаружение нарушений лицензионных требований и условий, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер лицензирующий орган вправе приступить к проведению внепланового мероприятия по контролю незамедлительно с извещением органов прокуратуры в течение двадцати четырех часов (после 1.01.2011 г.).  

6.2.10. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением основания проведения которой указаны в пункте 6.2.2. настоящего Административного регламента, организация уведомляется не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом (после 1.01.2011 г.).
6.2.11. В случае, если в результате деятельности организации причинен или причиняется вред жизни и здоровью граждан предварительное уведомление организаций о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.
6.3. Документарная проверка
6.3.1. Предметом документарной проверки является проверка выполнения предписания лицензирующего органа об устранении нарушений, выявленных ранее, в части отсутствия на объекте при проведении плановой (внеплановой) проверки документов, указанных в подпунктах «а, б, г, з» пункта 40 Положения о лицензировании розничной продажи алкогольной продукции в Ростовской области, утвержденного постановлением Администрации Ростовской области от 20.02.2006 № 43.

6.3.2. Организация документарной проверки осуществляется в порядке, установленном пунктом 6.6. настоящего Административного регламента. 

6.3.3. В процессе проведения документарной проверки должностными лицами лицензирующего органа рассматриваются документы организации, имеющиеся в лицензионном деле, и материалы, подтверждающие выполнение предписания лицензирующего органа об устранении выявленных нарушений (отчет организации об устранении нарушений и подтверждающие документы).

6.3.4. Лицензирующий орган направляет организации мотивированный запрос с требованием представить документы, необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки в случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении лицензирующего органа, не позволяют оценить исполнение организацией лицензионных требований и условий розничной продажи алкогольной продукции. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя лицензирующего органа о проведении документарной проверки.

6.3.5. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса организация обязана направить в лицензирующий орган указанные в запросе документы, которые представляются в виде копий, заверенных печатью  и  подписью руководителя или иного уполномоченного должностного лица организации.

6.3.6. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в лицензирующий орган, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
6.3.7. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных организацией документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в лицензионном деле, и (или) полученным в ходе осуществления мероприятий по контролю, информация об этом направляется организации с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.
В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений лицензирующий орган установит признаки нарушения лицензионных требований и условий розничной продажи алкогольной продукции, должностные лица лицензирующего органа вправе провести выездную проверку.
6.3.8. При проведении документарной проверки лицензирующий орган  не вправе требовать у организации сведения и документы, не имеющие отношения к предмету проверки.
6.4. Выездная проверка
6.4.1. Предметом выездной (плановой, внеплановой) проверки являются:

а) сведения, содержащиеся в лицензионном деле организации и нуждающиеся в подтверждении их достоверности;

б) проверка соответствия объекта лицензионным требованиям и условиям розничной продажи алкогольной продукции;

в) проверка соблюдения правил розничной продажи алкогольной продукции, установленных федеральным законодательством.

6.4.2. Выездная проверка проводится по месту фактического осуществления деятельности.

6.4.3. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами лицензирующего органа, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица организации с распоряжением руководителя или заместителя руководителя лицензирующего органа о назначении выездной проверки и с полномочиями, проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, сроками и с условиями ее проведения.
6.4.4. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель организации обязаны предоставить должностным лицам лицензирующего органа, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки.  

6.5. Срок проведения проверки (после 1.01.2011 г.)
6.5.1. Срок проведения документарной или выездной проверки не может превышать двадцать рабочих дней.
6.5.2. Общий срок проведения плановой выездной проверки одного объекта организации не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

6.6. Порядок организации проверки
6.6.1. Проверка проводится на основании распоряжения руководителя, заместителя руководителя лицензирующего органа (Приложение 13). 
Распоряжение руководителя, заместителя руководителя лицензирующего органа оформляется по форме, установленной уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.
Проверка может проводиться только должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в распоряжении руководителя, заместителя руководителя лицензирующего органа.

6.6.2. В распоряжении руководителя, заместителя руководителя лицензирующего органа указываются:
а) наименование лицензирующего органа;
б) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к его проведению организаций;

в) наименование организации, проверка которой проводится;
г) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;
д) правовые основания проведения проверки, в том числе, подлежащие проверке лицензионные требования и условия розничной продажи алкогольной продукции;
е) сроки проведения и перечень действий, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;
ж)  административный регламент проведения проверок;

 з) перечень документов, которые организация обязана представить для достижения целей и задач проведения проверки;

и) даты начала и окончания проведения проверки.
6.6.3. Заверенные печатью копии распоряжения руководителя, заместителя руководителя лицензирующего органа вручаются под роспись должностными лицами, проводящими проверки, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю организации,  одновременно с предъявлением служебных удостоверений.
6.7. Ограничения при проведении проверки
6.7.1. При проведении проверки должностные лица лицензирующего органа не вправе:
а) проверять выполнение требований, если такие требования не относятся к полномочиям лицензирующего органа;
б) осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя организации, за исключением случая проведения такой проверки по основанию, предусмотренному абзацем 3 подпункта "в" пункта 6.2.2. настоящего раздела Административного регламента;
в) требовать представления документов, информации, не имеющих отношения к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;
г) распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

д) превышать установленные сроки проведения проверки;
е) осуществлять выдачу организациям предписаний или предложений о проведении за их счет проверки.
6.8. Порядок оформления результатов проверки
6.8.1. По результатам проверки должностными лицами лицензирующего органа составляется акт проверки в двух экземплярах по форме, установленной уполномоченным федеральным органом исполнительной власти (Приложение 14).

6.8.2. В акте проверки указываются:
а) дата, время и место составления акта проверки;
б) наименование лицензирующего органа;
в) дата и номер распоряжения руководителя, заместителя руководителя лицензирующего органа;
г) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;
д) наименование проверяемой организации, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя организации, присутствовавшего при проведении проверки;
е) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;
ж) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях лицензионных требований и условий розничной продажи алкогольной продукции, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения. В приложении к акту указываются сведения о 8-12 наименованиях алкогольной продукции (наименование, цена, дата розлива, изготовитель алкогольной продукции, номера, разряды федеральных специальных, акцизных марок, поставщик, № ТТН ил ГТД, количество и дата поставки, остаток на момент проверки). Акт без приложения недействителен;
з) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя организации,  присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у организации  указанного журнала;
и) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.
6.8.3. К акту проверки прилагаются объяснения работников организации, на которых возлагается ответственность за нарушение лицензионных требований и условий розничной продажи алкогольной продукции, и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.
6.8.4. Акт проверки оформляется непосредственно после её завершения в двух экземплярах, один из которых вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю организации под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя организации, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта, хранящемуся в лицензионном деле организации.
6.8.5. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки (после 1.01.2011 г.).
6.8.6. Организации обязаны вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной уполномоченным федеральным органом исполнительной власти, который должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью организации.
6.8.7. В журнале учета проверок должностными лицами лицензирующего органа осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании лицензирующего органа, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаний, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.
6.8.8. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.
6.8.9. Организация, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, в течение пятнадцати календарных дней с даты получения акта проверки вправе представить в  лицензирующий орган в письменной форме возражения в отношении акта  в целом или его отдельных положений. При этом организация  вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в лицензирующий орган.
6.9. Обязанности должностных лиц лицензирующего органа при проведении проверки.
6.9.1. Должностные лица лицензирующего органа при проведении проверки обязаны:
а) своевременно и в полной мере исполнять переданные государственные полномочия Ростовской области по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции;

 б) соблюдать законодательство Российской Федерации, Ростовской области, права и законные интересы организаций,  в отношение которых проводятся проверки;
в) проводить проверку на основании распоряжения руководителя, заместителя руководителя лицензирующего органа о ее проведении в соответствии с ее назначением;

г) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения руководителя, заместителя руководителя лицензирующего органа и в случае, предусмотренном пунктом 6.2.6 настоящего раздела Административного регламента, копии документа о согласовании проведения проверки;
д) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю организации, присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
е) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю организации, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
ж) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя организации с результатами проверки;
з) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании организациями в порядке, установленном действующим законодательством;
и) соблюдать сроки проведения проверки, установленные настоящим Административным регламентом;
к) не требовать от организации документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено федеральным и областным законодательством;

л) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя организации, ознакомить их с положениями настоящего Административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;
м) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.
6.10. Ответственность лицензирующего органа при проведении проверки
6.10.1.Лицензирующий орган, его должностные лица в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с федеральным и областным законодательством. 

6.10.2. Минэкономики области и органы местного самоуправления осуществляют контроль за исполнением должностными лицами служебных обязанностей, ведут учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводят соответствующие служебные расследования и принимают в отношении таких должностных лиц меры, согласно действующему законодательству.

6.10.3. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении федерального и областного законодательства должностных лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких мер лицензирующий орган обязан сообщить в письменной форме организации, интересы которой нарушены.

6.11. Недействительность результатов проверки, проведенной с грубым нарушением требований, установленных Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

6.11.1. Результаты проверки, проведенной лицензирующим органом с грубым нарушением установленных вышеназванным Федеральным законом требований к организации и проведению проверки, не могут являться доказательствами нарушения организацией лицензионных требований и условий розничной продажи алкогольной продукции и подлежат отмене минэкономики области или судом на основании заявления организации.

6.11.2. К грубым нарушениям относится:

а) отсутствие оснований проведения плановой проверки;

б) проведение проверки без предварительного уведомления организации (после 1.01.2011 г.);

в) отсутствие оснований проведения внеплановой проверки;

г) проведение внеплановой выездной проверки без согласования с органами прокуратуры (после 1.01.2011 г.);

д) нарушение сроков и времени проведения проверок (после 1.01.2011 г.);

е) проведение проверки в отсутствие распоряжения руководителя лицензирующего органа;

ж) требование документов, не относящихся к предмету проверки;

з) превышение установленных сроков проведения проверки (после 1.01.2011 г.);

и) непредставление проверяемой организации акта проверки.

6.12. Защита прав организаций при осуществлении государственного контроля
6.12.1. Защита прав организаций при осуществлении государственного контроля осуществляется в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.12.2. Заявление об обжаловании действий (бездействия) лицензирующего органа либо его должностных лиц подлежит рассмотрению в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

6.13. Ответственность организаций за нарушение настоящего Административного регламента
6.13.1. При проведении проверки организации обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей организации, ответственных за соблюдением лицензионных требований и условий розничной продажи алкогольной продукции.

6.13.2. Организации, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители организаций,  допустившие нарушение настоящего Административного регламента, необоснованно препятствующие проведению проверки, уклоняющиеся от проведения проверки и (или) не исполняющие в установленный срок предписаний лицензирующего органа об устранении выявленных нарушений лицензионных требований и условий розничной продажи алкогольной продукции, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.
7. Административная процедура «Меры, принимаемые лицензирующим органом, в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки» осуществляется в связи с выявлением в ходе проведения проверки нарушений лицензионных требований и условий, а также иных обстоятельств, которые могут угрожать жизни и здоровью людей. Процедура осуществляется в соответствии с приведенным ниже порядком.

7.1. В случае выявления нарушений лицензионных требований и условий розничной продажи алкогольной продукции,  лицензирующий орган вправе: 
1) выдать лицензиату предписание лицензирующего органа об устранении нарушений условий действия лицензии с указанием сроков их устранения.
2) приостановить действие лицензии;
3) обратиться в суд с заявлением об аннулировании лицензии.

8. Административная процедура «Приостановление действия лицензии» применяется на основании материалов, предоставленных органами, осуществляющими контроль и надзор за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции и условий, предусмотренных лицензиями на указанный вид деятельности, а также по инициативе самого лицензирующего органа в пределах его компетенции в случаях:

а) невыполнения организацией предписания лицензирующего органа об устранении в установленный срок нарушений условий действия лицензии;

б) непредставления в установленный срок заявления о переоформлении лицензии, приложения к ней и (или) документов, подтверждающих наличие лицензии;  

в) оборота алкогольной продукции при полном или частичном отсутствии сопроводительных документов, удостоверяющих легальность ее производства и оборота, указанных в подпункте «е» пункта 1 раздела II настоящего Административного регламента;

г) утрата организацией права собственности либо передача (прекращение) права временного владения и пользования торговыми и складскими помещениями обособленных объектов, указанных в приложении к лицензии.
8.1. Действие лицензии приостанавливается на срок, необходимый для устранения обстоятельств, повлекших приостановление действия лицензии. Указанный срок не может превышать шести месяцев.

Решение лицензирующего органа о приостановлении действия лицензии распространяется и на обособленные объекты, указанные в приложении к лицензии. Решение лицензирующего органа о приостановлении действия лицензии оформляется постановлением   (Приложение 15).

8.2. В течение одного дня с момента подписания постановления информацию в электронном виде о приостановлении действия лицензии передается в минэкономики области.

Исполнитель в течение одного дня с момента подписания постановления уведомляет организацию о приостановлении действия лицензии.

8.3. Организация после устранения обстоятельств, повлекших приостановление действия лицензий, обязан направить в лицензирующий орган соответствующие заявление и документы, подтверждающие устранение выявленных нарушений.
8.4. После получения от организации заявления об устранении обстоятельств, повлекших приостановление действия лицензии, должностное лицо лицензирующего органа в течение 7 дней осуществляет проверку с целью подтверждения устранения  организацией нарушений условий действия лицензии.

8.5. Руководитель лицензирующего органа в течение трех дней после получения результатов проверки принимает решение о возобновлении действия лицензии, об отказе в возобновлении ее действия или о направлении в суд  заявления об аннулировании лицензии (Приложение 16, 17, 18).

8.6. Действие лицензии возобновляется со дня, следующего за днем истечения срока приостановления деятельности организации, или со дня, следующего за днем досрочного прекращения исполнения наказания в виде административного приостановления деятельности организации, о чем организации направляется соответствующее письменное уведомление. Срок действия лицензии на время приостановления ее действия не продлевается.

9. Административная процедура «Принятие решения об обращении в суд с заявлением об аннулировании лицензии» применяется лицензирующим органом  в следующих случаях:
а) обнаружение недостоверных сведений в документах, представленных организацией для получения лицензии;

б) розничная продажа алкогольной продукции на обособленных объектах, не указанных в приложении к лицензии;

в) оборот алкогольной продукции с содержанием этилового спирта более 9% объема готовой продукции без маркировки федеральными специальными марками или акцизными марками, либо поддельными марками, за исключением алкогольной продукции, упаковка которой не позволяет осуществлять маркировку федеральными специальными марками либо акцизными марками;

г) оборот алкогольной продукции, информация о которой не зафиксирована в единой государственной автоматизированной информационной системе;

д) непредставление организацией лицензирующему органу возможности провести обследование обособленного объекта на соответствие лицензионным требованиям и условиям, проверку сопроводительных документов, удостоверяющих легальность производства и оборота алкогольной продукции, находящейся в розничной продаже, а также и (или) необоснованный отказ организации от предоставления документов лицензирующему органу, минэкономики области при осуществлении проверок в пределах их компетенции;

е) невыполнение решения лицензирующего органа о приостановлении действия лицензии;

ж) неустранение в установленный срок обстоятельств, повлекших за собой приостановление действия лицензии;

з) повторное приостановление действия лицензии за совершение одного и того же нарушения в течение одного года;

и) повторное в течение одного года сообщение недостоверных сведений в декларациях о розничной продаже алкогольной продукции или повторное в течение одного года несвоевременное представление указанных деклараций.

9.1. Решение о направлении в суд заявления об аннулировании такой лицензии доводится лицензирующим органом до организации в письменной форме с мотивированным обоснованием не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения (Приложение 19).

9.2. В течение двух рабочих дней после вступления в силу решения суда об аннулировании лицензии готовится проект постановления о прекращении действия лицензии. Постановление подписывает руководитель лицензирующего органа или иное уполномоченное лицо (Приложение 20).

9.3. Лицензирующий орган в течение одного дня с момента подписания постановления передает в минэкономики области соответствующие сведения в электронном виде для внесения их в областной сводный реестр лицензий на розничную продажу алкогольной продукции.

9.4. В случае прекращения действия лицензии на основании заявления самой организации или аннулировании лицензии решением суда организация обязана сдать в лицензирующий орган, выдавший лицензию, лицензию, приложение к ней и документы, подтверждающие наличие лицензии.

9.5. На основании заявления организации в случае аннулирования лицензии лицензирующий орган с учетом оснований, по которым аннулирована лицензия, вправе выдать временное разрешение на право реализации остатков алкогольной продукции в виде  особой отметки на лицензии с указанием их объема по видам алкогольной продукции и срока реализации, который не должен превышать двух месяцев.

9.6. Лицензирующим органом осуществляется снятие остатков алкогольной продукции, о чем составляется соответствующий акт с указанием наименования алкогольной продукции, ее производителя, емкости потребительской тары, количества единиц потребительской тары. Реализация остатков такой продукции осуществляется под контролем лицензирующего органа.

10. Административная процедура «Порядок выдачи предписаний об устранении нарушений» применяется в случае выявления нарушений организацией лицензионных требований и условий, не являющихся основанием для приостановления действия лицензии либо обращения в суд для ее аннулирования, лицензирующий орган обязан выдать предписание об устранении нарушений по форме согласно Приложению 21.
10.1. Лицензирующий орган готовит предписание об устранении в установленные сроки нарушений условий действия лицензии в течение десяти дней со дня выявления лицензирующим органом нарушений, либо со дня получения материалов от органов, осуществляющих контроль и надзор за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции. Предписание подписывает руководитель лицензирующего органа, а в случае его отсутствия – уполномоченное им должностное лицо.

10.2. В предписании лицензирующего органа должны быть указаны: 

а) наименование лицензирующего органа;

б) описание выявленных нарушений со ссылкой на конкретные статьи и пункты нормативных правовых актов Российской Федерации и Ростовской области;

в) срок для устранения выявленных нарушений, который не может быть менее трех дней и более одного месяца со дня вынесения предписания;
10.3. Организация, получившая предписание лицензирующего органа, обязана в течение трех дней после истечения срока, установленного в предписании для устранения выявленных нарушений, представить в лицензирующий орган отчет об устранении нарушений и подтверждающие документы. В отчете должны быть указаны мероприятия, проведенные для устранения нарушений, по каждому пункту предписания.
10.4. После получения от организации заявления и отчета об устранении выявленных нарушений лицензирующий орган в течение десяти дней осуществляет проверку устранения выявленных нарушений и составляет акт проверки устранения нарушений, указанных в предписании.

Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручаются руководителю организации под расписку или направляются посредством почтовой связи с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, остающегося в лицензионном деле.

10.5. Решение лицензирующего органа может быть обжаловано заявителем в минэкономики области и (или) в суд. Для рассмотрения жалобы по обращению заявителя минэкономики области в установленном им порядке может быть создана независимая экспертная комиссия с участием заявителя, представителей лицензирующего органа, минэкономики области и независимых специалистов для проведения экспертизы.

10.6. Исполнитель в течение трех рабочих дней с момента составления акта проверки передает в минэкономики области информацию в электронном виде о результатах проведения проверки  соблюдения организацией лицензионных требований и условий.

10.7. В случае невыполнения организацией предписания лицензирующего органа об устранении в установленный срок нарушений условия действия лицензии, лицензирующий орган приостанавливает действие лицензии организации и в соответствии с КоАП РФ и Областного закона от 25.10.2002      № 273-ЗC «Об административных правонарушениях»  составляет протокол об административном правонарушении (Приложение 22).

10.8. Лицензирующий орган ведет журнал учета проведения проверок за соблюдением организациями лицензионных требований и условий розничной продажи алкогольной продукции и принятых по ним мер по форме, согласно Приложению 23.
11. Административная процедура «Ведение реестра лицензий на осуществление розничной продажи алкогольной продукции и предоставление заинтересованным лицам сведений из реестра и иной информации о лицензировании» осуществляется в связи с выполнением административных процедур «Рассмотрение документов и принятие решения о выдаче лицензии на розничную продажу алкогольной продукции», «Переоформление лицензии, приложения к ней и документов, подтверждающих наличие лицензии на розничную продажу алкогольной продукции», «Меры, принимаемые лицензирующим органом,  в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки» настоящего Административного регламента. Административная процедура выполняется в соответствии с приведенным ниже порядком.

11.1. Электронная база данных реестра лицензий на розничную продажу алкогольной продукции ведется в отделе координации оборота алкогольной продукции и лицензирования управления потребительского рынка товаров и услуг минэкономики области по форме, согласно Приложению 24 и в обязательном порядке включает сведения о следующих лицензиях:

а) выданных;

б) срок действия, которых продлен;

в) срок действия, которых истек (прекративших свое действие);

г) переоформленных;

д) приостановленных и возобновленных;

е) аннулированных.

11.2. Информация, содержащаяся в реестре лицензий, является открытой для ознакомления, в связи с этим на официальном интернет-сайте минэкономики области в открытом доступе должны размещаться и своевременно обновляться следующие сведения из электронной базы данных реестра лицензий на розничную продажу алкогольной продукции:

а) наименование и организационно-правовая форма организации;

б) месторасположение (юридический адрес) организации;

в) наименование лицензирующего органа;

г) лицензируемый вид деятельности;

д) номер лицензии;

е) сведения об адресах мест осуществления лицензируемой деятельности;

ж) срок действия лицензии;

з) сведения о приостановлении, возобновлении, аннулировании и прекращении действия лицензии.

11.3. Информация, содержащаяся в реестре лицензий, в виде выписок о конкретных организациях предоставляется заинтересованным лицам на основании их письменного запроса в течение трех рабочих дней со дня его поступления в отдел координации оборота алкогольной продукции и лицензирования управления потребительского рынка товаров и услуг минэкономики области.

11.4. Лицензирующий орган ежегодно до 1 февраля представляет в территориальный орган Федеральной службы государственной статистики информацию об организациях, имеющих лицензию на розничную продажу алкогольной продукции.

11.5. Областные органы исполнительной власти, органы местного самоуправления, организации и должностные лица несут административную ответственность за невыполнение или нарушение настоящего Административного регламента в соответствии с действующим законодательством.

